ADATKEZELESI ES -FELDOLGOZASI
NYILATKOZAT

az ARKCONSULTING Kft. azon ugyfelei részére, akiknek
a tarsasag konyvviteli, valamint bérszamfejtési /
munkadligyi szolgaltatasokat nyujt

Datum: 2018-05-24

Milyen szerepe van e nyilatkozatnak?

Az ARKCONSULTING Kft. (székhely: 1064 Budapest, Izabella utca 66. Ill. em. 26., cégjegyzékszam: 01 09
870667, addszdm: 13738138-2-42) és Ugyfelei kozott konywviteli, illetve bérszamfejtési / munkaligyi
szolgaltatasokkal kapcsolatos szerz6dések kottettek. E szerz6dések teljesitése soran az ARKCONSULTING
Kft. és alvallalkozoi (a tovdbbiakban egyiittesen értve: ARKCONSULTING Kft.) az Ugyfelei személyes
adataihoz hozzafér, hiszen ez a tevékenységével 6sszefliggésben, a szerz6désekben foglalt kotelezettségek
teljesitéséhez elengedhetetlen, melynek értelmében az ARKCONSULTING Kft. ,,Adatfeldolgozd” szerepkort
tolt be az Eurdpai Unidban és Magyarorszagon hatalyos adatvédelmi jogszabalyokban definialtak szerint.

E nyilatkozattal a fentiekkel 6sszefliggésben az adatfeldolgozasra vonatkozé szabdlyokat rogziti, azonban a
fenndllé egyuttmikodéseket operativan nem érinti.

Az ARKCONSULTING Kft., mint ,, Adatfeldolgozd” e nyilatkozat tudomasulvételét kéri Partnereitél, melyre
vonatkozéan ,Adatfeldolgozasi megallapodds” dokumentumot juttat el Ugyfeleinek, mint
,AdatkezelSknek”, mely elfogadasa cégszer( alairassal torténik.

Az ARKCONSULTING Kft. nyilatkozata:

Kovacsné Garas Krisztina cégvezet6 az ARKCONSULTING Kft. nevében, és a tarsasag aldirasra jogosult
személyeként az aldbbi nyilatkozatot teszem:

A kezelt személyes adatok kategoriai

Az ARKCONSULTING Kft. tevékenységébdl, és szerz6déses kotelezettségébdl fakaddéan szdmos adathoz
hozzafér. Ezek elkiilonitése az aldbbi kategéridk szerint torténik:

1. Konyvelési tevékenység: E kategdridban az Ugyfél altal az ARKCONSULTING Kft.,, mint
»Adatfeldolgozd” részére atadott, konyvelt dokumentumok személyes adattartalmanak kezelése
torténik — dgy, mint

e  Szallitd szamla kiallito partner munkavallaléjanak neve és elérhetGsége (lgyintézd)

o  Szallitd levélen feltiintetett név, e-mail cim, telefonszam

e Vevl szamlan feltiintetett maganszemély vasarlo adatai a szamla kotelezd tartalmi elemei
alapjan (Afa térvény 169. § elSirdsai)

e Szerz6dések esetén a Szerz6d6 fél neve, személyes adatai (sziiletési helye, ideje,
édesanyja neve, adéazonosito jele, lakcime, személyi igazolvdny szama)



e JegyzGkonyvek esetén a vezet( tisztségvisel6 neve, személyes adatai (sziiletési helye,
ideje, édesanyja neve, addazonosito jele, lakcime, személyi igazolvdny szama)

2. Bérszamfejtési / munkaiigyi tevékenység: E kategdriadban az Ugyfél 4ltal az ARKCONSULTING Kft.,
mint ,, Adatfeldolgozd” részére atadott, bérszamfejtett munkavallalék személyes adattartalmanak
kezelése torténik — ugy, mint

e Beazonositashoz sziikséges adatok (név, sziiletési név, édesanyja neve, sziiletési hely és
idg, lakcim)

e Addzashoz kapcsolodd adatok a hatadlyos torvényi elGirdsoknak megfelelGen
(addazonosito jel, TAJ szam, dllampolgdrsag)

e Munkavallaldshoz kapcsolédd adatok a hatdlyos torvényi eldirdsokkal 6sszhangban
(alapbér, betdltott pozicié / munkakér megnevezése, heti draszam, iskolai végzettséget
igazold okmanyok masolata, jelenléti iv, bankszamlaszam, OEP igazolvany)

e Csaladi allapotra vonatkozd adatok (csaladi allapot, gyermekek szdma és személyes
adatai, TAJ szdmai, gyermekek sziiletési anyakonyvi kivonata, GYAP igénylés esetén hazas-
vagy élettars neve, addazonositdja, munkahelyi adatai, TAJ szdma)

e Egészségiigyi adatok (fogyatékossdg, GYES/GYED/CSED/GYAP, tdppénz igazold
dokumentum, baleseti tdppénz igazolé dokumentum)

e El6z6 munkaltatd / munkahely adatai (kilépd papirok, adatlap, igazolds a TB nyilvantartas
adatairdl, igazoldlap allaskeresési jaradék és segély megallapitdasdhoz, 'T1041,
munkaltatdi igazolas)

e Egyéb, szabadsagigénnyel kapcsolatos adatok (kozeli hozzatartozé haldla esetén
potszabadsag igényléséhez halotti anyakdnyvi kivonat masolata)

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az ARKCONSULTING Kft. és a Megbizéi kozott fennallé szerz6déses kotelezettség.

Az adatkezelés id6tartama

Az ARKCONSULTING Kft. részére az adatok havi rendszerességgel érkeznek a Megbizé altal a fennalld
szerz6désben foglalt kotelezettségek teljesitése céljabdl. E dokumentumok, és az ebben foglalt adatok a
szerz6dés fennallasat kdveté 60 nap utdn digitalis archivdlasra kerlilnek a rendszeren belll, majd a
megsz(inést kbvet6 6todik év végén végleges torlésre kertilnek — kivéve, ha a Megbizott egyéb kéréssel nem
fordul a tarsasaghoz a meg6rzésre vonatkozdan.

Az adatkezelés biztonsaga

Az ARKCONSULTING Kft., mint ,Adatfeldolgozd” koteles megfelel§ intézkedésekkel biztositani, hogy az
irdnyitasa alatt eljard, személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az
,Adatkezel§” utasitasanak megfelel6en kezelhessék a személyes adatokat - kivéve, ha az ett6l vald eltérésre
uniés vagy tagallami jog kotelezi 6ket. Amennyiben az , Adatfeldolgozd” megitélése szerint valamely
utasitas jogszabalyba Utkozik, koteles errél az ,Adatkezel6t” késedelem nélkil irdsban értesiteni.
Az irasbeliségre a szerz6dés kapcsolattartdsra vonatkozd szabalyai az irdnyaddk. Ennek hidanydban
irdsbelinek mindsil az egyik fél altal a masik félhez tovabbitott postai kiildemény, fax lizenet, elektronikus
levél.

Fentiek értelmében a tarsasdg tevékenysége soran biztositja a személyes adatok feldolgozasat végzé
feljogositott személyek

e megbizhatdsagat



e megfelel6 képzésben vald részvételét

e titoktartasi kotelezettség vallalasat — ha jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség
hatdlya alatt egyébként nem allnak. (Az ,Adatkezel6” erre irdnyulé kérése esetén az
ARKCONSULTING Kft. kételes haladéktalanul az Ugyfele rendelkezésére bocsdtani a titoktartdsi
kételezettség vdllaldsat alatamaszté dokumentumokat.)

Az , Adatfeldolgozé” gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztil vagy kozvetlen
hozzaférés utjan kizardlag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval
Osszefliggésben férjenek hozza. Tovabba kijelenti és szavatolja, hogy sajat koltségén a tudomany és
technolégia dalldsa és a megvaldsitds koltségei, tovabbd az adatkezelés jellege, hatékore, korilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségl és
sulyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantdlja a személyes
adatoknak a szerz6déssel Gsszefliggésben torténé feldolgozasaval kapcsolatban. (A biztonsdg megfelelé
szintjének meghatdrozdsakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésb6l eredd olyan
kockdzatokat, amelyek kiilbnésen a tovdbbitott, tdrolt vagy mds modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvdltoztatdsdbdl, jogosulatlan nyilvdnossdgra
hozataldbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzdférésbél erednek.)

Egyuttmikodés az adatkezelbvel

Az ARKCONSULTING Kft., mint ,Adatfeldolgozd” a személyes adatokat kizdrdlag a szerz8dés teljesitése
érdekében, a hatdlyos adatvédelmi jogszabalyok betartdsaval kezeli és dolgozza fel — beleértve a személyes
adatok valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamdra vald tovadbbitdsat is. Az
,Adatfeldolgozd” kotelezi magat arra, hogy az ,Adatkezeld” irasbeli jovahagyasi nélkiil

e az adatokat nem masolja le,
o illetéktelen harmadik személy részére nem adja at, nem tovabbitja,
o megakadalyozza, hogy ahhoz illetéktelen személy hozzaférjen.

A tarsasag az adatfeldolgozast az Ugyfelei irasbeli utasitasa alapjan végzi. Ez aldl kivétel, ha az adatkezelést
az , Adatfeldolgozdéra” alkalmazandd unids vagy tagallami jog irja el6, mely esetben az ,Adatfeldolgozd” az
,AdatkezelSt” az adatkezelést megelSz6en értesiti — kivéve, ha azt az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl
tiltja.

Eljaras adatvédelmi incidens esetén

Az ,Adatfeldolgozéd” az adatvédelmi incidenst az arrél valé tudomasszerzést kovetSen indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb 24 6ran belil koteles bejelenteni az ,,Adatkezel6nek” az aldbbiak szerint:
e ismerteti az incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait és
hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetdleges
szamat
o kozli az adatvédelmi tisztvisel§, vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetGségeit,
e ismertetni az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithet6 kovetkezményeket,
e ismerteti az adatvédelmiincidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket — beleértve adott
esetben az incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informdcidkat egyidejlileg kozélni, azok - tovabbi indokolatlan
késedelem nélkil - késébb részletekben is kdzolhetbk.



Az ,Adatfeldolgozd” egylttmikodik az , Adatkezelével”, és segitséget nyujt részére az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedésekkel kapcsolatban, és
- amennyiben a Rendelet alapjan sziikséges - az érintettek tdjékoztatdsaban is.

Jogi kornyezet

e 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrol
e Az Eurdpai Parlament és A Tandcs (EU) 2016/679 rendelete



